Prefeitura Municipal de Bagé
Estado do Rio Grande do Sul

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

Contratacdo de empresa para instalagao de divisoria e criacao de sala de trabalho anexa a sala do
Secretario de Economia, Finangas e Recursos Humanos, de acordo com as especificagdes,
quantidades e condigbes constantes neste termo de referéncia.

2. MOTIVAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

24.

Considerando a necessidade de um ambiente mais propicio para a realizagdo de tarefas que
exigem maior concentragdo e privacidade, bem como a importancia de garantir a eficiéncia e o
desempenho do secretario no exercicio de suas fungdes, torna-se imprescindivel a instalagdo de
uma divisoria e a criagado de uma sala de trabalho anexa a sala do secretario.

A instalacdo de uma divisoria e criacdo de uma sala de trabalho anexa a sala do secretario
oferece um ambiente mais propicio para a realizagdo das tarefas do gabinete do secretario. A
diviséria proporciona um espaco especifico e tranquilo para a equipe se dedicar as atividades
de forma mais focada e eficiente, minimizando possiveis distracdes e interferéncias externas.
Além disso, a criagdo desse espacgo adicional melhora a imagem e o ambiente de trabalho da
organizacao, transmitindo uma sensacédo de organizagdo e profissionalismo tanto para os
colaboradores quanto para os visitantes que frequentam o espaco.

Dessa forma, a implementagdo da diviséria e sala de trabalho anexa € uma medida estratégica
para aprimorar o desempenho e a experiéncia de trabalho do secretario, proporcionando um
ambiente mais adequado e eficiente para a realizagéo de suas atividades diarias, justificando assim
a presente contratagao.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

ITEM DESCRICAO DO ITEM REF. | QUANT VALOR VALOR
MEDIO TOTAL
UNITARIO ESTIMADO
01 Colocagao de diviséria em eucatex com | Servigo 01 R$ 4.840,00 R$ 4.840,00
vidro, medindo 6,45m X 3,40m, sem
porta, com fornecimento de material.
02 Colocagdo de porta em eucatex na | Servigo 01 R$ 1.180,00 R$ 1.180,00

divisoria do corredor, com fornecimento
de material.

TOTAL R$ 6.020,00

3.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

104 de 23 de margo de 2023.

3.2. O instrumento contratual sera substituido por por nota de empenho, conforme art. 95 da Lei

14.133/2021.

3.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.020,00 (seis mil e vinte reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.
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4. PRAZOS, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

41. A entrega do objeto devera ser:

4.1.1. Em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento da nota de empenho, sem motivo justo e
devidamente comprovado n&o sera aceito prorrogagéo de prazo.

4.1.2. Endereco para instalacdo:

41.21. SEFIR: Caetano Gongalves, 1151;

4.1.3. Caso a licitante ndo entregue o material no prazo estabelecido no Termo de Referéncia sera
aplicada as sangdes previstas neste edital.

4.1.4. Os produtos serdo recebidos provisoriamente para posterior conferéncia por comissao
designada para acompanhamento e fiscalizagdo. No caso de desatendimento ao solicitado, os
produtos serdo devolvidos e serdo aplicadas as sangdes cabiveis.

4.2. O transporte e a entrega dos itens, objeto deste Termo de Referéncia, sdo de responsabilidade da
contratada e deverao ser realizados conforme quantitativos e entregues no endereco do destinatario, apos
a firmatura do instrumento contratual ou a partir da solicitagdo de entrega do material pela contratante.

4.3. Fica assegurado a contratante o direito de rejeitar os itens entregues em desacordo com as
especificagbes e condigbes deste Termo de Referéncia, do edital e do instrumento contratual, ficando a
contratada obrigada a substituir e/ou reparar os itens irregulares, no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

4.4. Caso a substituicdo dos itens ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada incorrendo em
atraso na entrega e sujeita a aplicagdo das sangdes previstas na legislagao vigente.

4.5, Todos os itens deverdo ser entregues em embalagens apropriadas para o transporte e
armazenamento.

4.6. Os materiais descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser entregues a Contratante, juntamente
com toda documentagéo de suporte necessaria (manuais e certificados de garantia), quando for o caso.

4.7.0 instrumento contratual sera substituido por por nota de empenho, conforme art. 95 da Lei
14.133/2021.

5. QUALIDADE E GARANTIA

5.1. O objeto/servico deste Termo devera ser entregue em perfeitas condi¢cdes, produtos de boa
qualidade e apresentar certificado de garantia, quando for o caso, contra defeitos de fabricagdo ou outros
que venham a ser constatados pelo Municipio, sendo assegurada a substituigdo dos itens defeituosos.

5.2. A licitante vencedora devera declarar que tem capacidade de atendimento da garantia ofertada pelo
fabricante dos materiais, quando for o caso.

5.3. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar qualquer defeito relacionado
a fabricagéo, sempre que houver solicitagao, sem 6nus para a CONTRATANTE, desde que nao seja por
mau uso;

5.4. A substituicdo ou conserto do objeto danificado devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias corridos,
contados a partir da comunicacao por parte da CONTRATANTE e sem 6nus para a municipalidade.



WAL . s ’
Prefeitura Municipal de Bagé
Estado do Rio Grande do Sul

5.5. Caso a substituigdo ou conserto do objeto ndo ocorra no prazo determinado no item anterior, estara
a CONTRATADA incorrendo em atraso na entrega e assim, sujeita a aplicagdo das sangdes previstas em
Edital.

6. RECURSOS, CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

6.1. Servirdo de cobertura para as despesas deste Edital as dotagbes do Orgamento de 2024 da
Prefeitura Municipal de Bagé, alocados quando da emissao da Ata de Registro / Notas de Empenho.

6.2. Os pagamentos serdo efetuados apds apresentacdo da nota fiscal emitida pela CONTRATADA,
depois de verificada a conformidade dos produtos, pelo Almoxarifado Central, com a descricéo editalicia,
em até 30 (trinta) dias apds a protocolizagao da nota fiscal eletrénica no setor financeiro.

6.3. A empresa devera apresentar as notas fiscais de acordo com cada empenho recebido, a fim de que
possamos efetuar os pagamentos de acordo com os recursos correspondentes.

6.4. Para a realizagdo do pagamento, a licitante vencedora devera fazer constar da Nota Fiscal emitida
sem rasura, em letra legivel, o nome do Banco, numero de conta bancaria e agéncia.

6.5. O recurso usado sera de dotagao: 33.90.39.00.00.00 — Reduzido 44210
7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Receber e conferir os materiais solicitados nos termos do edital e da proposta;
7.2. Pagar ao fornecedor o valor resultante do fornecimento dos bens, na forma estabelecida no edital;

7.3. Notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
bens fornecidos, para que sejam substituidos;

7.4. Realizar atos relativos a cobranga do cumprimento pela contratada das obrigagcbes contratuais
assumidas e aplicar sangdes, garantindo o contraditério e ampla defesa, decorrentes do descumprimento
das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao
orgao gerenciador;

7.5. Promover o acompanhamento e a fiscalizagcdo do fornecimento dos materiais sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

7.6. Comunicar prontamente a contratada, qualquer anormalidade no objeto do instrumento contratual,
podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.7. Notificar previamente a Contratada, quando da aplicagdo de sangdes administrativas;

7.8. Verificar a regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor antes dos atos relativos a firmatura e gestéao
contratual,

7.9. A contratante reserva-se o direito de suspender o pagamento se o0 objeto contratado ndo atender as
especificacbes constantes deste Termo de Referéncia;

7.10. Conferir o recebimento do produto no ato da entrega e concluir o seu recebimento definitivo e
aceite;
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7.11. Serdo rejeitados os materiais que apresentarem divergéncia em relagdo as especificagdes
constantes no pedido de compras e no presente Termo de Referéncia.

7.12. A Secretaria de origem podera pedir amostra(s) de lote(s), caso seja necessario para uma analise
de um produto de marca ndo aprovada, para apds ser adjudicado.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar o fornecimento dos bens/servigos de acordo com as especificagdes técnicas e as condigdes
estabelecidas no edital e deverdo ser entregues na totalidade contratada, em embalagens originais e
lacrados, sem avarias de quaisquer espécies e violagao de lacres;

8.2. Cumprir os prazos estipulados para entrega dos bens, substituindo-o, as suas expensas, no prazo
fixado no edital, quando se verificarem imperfeicoes, vicios, defeitos ou incorregdes;

8.3. Arcar com as despesas com embalagem, seguro e transporte dos materiais até o(s) locais de
entrega;

8.4. A falta de quaisquer dos materiais cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco registrado, nédo
podera ser alegada como motivo de forga maior para o atraso ou inexecugéo da obrigacdo e nao eximira
das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢cdes estabelecidas.

8.5. Fornecer os materiais, estritamente de acordo com as especificagbes descritas no Pedido de
Compras e Termo de Referéncia, bem como no prazo e quantitativo nele estabelecidos,
responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hipotese de se constatar, quando do recebimento
pela Prefeitura Municipal de Bagé, estarem em desacordo com as referidas especificagdes;

8.6. Devera ser mantida como condigao obrigatéria para pagamento a manutengao da regularidade fiscal
atualizada e valida, em conformidade com o exigido na fase licitatéria;

8.7. Comunicar a Prefeitura Municipal de Bagé por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que anteceder ao vencimento do prazo de entrega dos produtos, informando os motivos que
impossibilitam o cumprimento do previsto neste Termo de Referéncia.

8.8. A licitante vencedora / Contratada devera entregar os lotes em perfeitas condi¢des de uso, no prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia, a contar do recebimento da Nota de Empenho.

8.9. As empresas deverao apresentar a marca do produto na proposta definitiva, que vira junto com a
documentagdo de habilitagéo.

8.10. Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Prefeitura Municipal
de Bagé.

9. QUALIFICAGAO TECNICA

9.1. A empresa vencedora devera apresentar a documentacgao referente a especificagdo dos materiais,
conforme a especificagao prevista no presente Termo de Referéncia;

9.2. O material devera ser de primeira linha.

10. RESULTADOS ESPERADOS
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10.1. O resultado esperado € a instalagao das divisorias para criagdo da referida sala proporcionando um
ambiente adequado para as atividades realizadas pelo gabinete do secretario, conforme necessidade da
Administragao.

11. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

11.1. O julgamento das propostas sera por menor prego unitario.

12. SANCOES

12.1. Poderao ser aplicadas a Contratada, em caso de descumprimento de quaisquer das condicoes e
exigéncias estipuladas neste Termo de Referéncia, as seguintes sangdes, dentre outras:
12.1.1. Adverténcia: Sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para as quais
tenham concorrido, e desde que ao caso nao se aplique as demais penalidades;

12.1.2. Pela recusa injustificada em entregar os materiais do presente Termo de Referéncia, a
empresa estara sujeita a multa diaria de 1% (um por cento), calculada sobre o valor adjudicado até o
limite de 10% (dez por cento);

12.1.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecugao total, acarretando a suspensao
temporaria de participar de licitagbes e impedimento de contratar com esta Administragdo num prazo de
até dois anos;

12.1.4. Sera facultado a licitante o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a apresentagdo de defesa
prévia, na ocorréncia de quaisquer das situagdes sujeitas as penalidades previstas na Lei n° 8666/93.

13. CONDICOES GERAIS

13.1. A CONTRATADA sera a unica e exclusiva responsavel pela entrega dos materiais, objeto desta
licitagdo, de acordo com o previsto neste Termo de Referéncia, reservando-se a CONTRATANTE o direito
de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo dessas atividades.

Patricia Machado Pires
Coordenadora especial fazendaria

Secretario Municipal de Economia, Finangas e
Recursos Humanos
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