Estado do Rio Grande do Sul

= s Prefeitura Municipal de Bagé

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 004, DE 26 DE JUNHO DE 2023.

Dispoe sobre a elaboracdo do Termo de
Referéncia-TR, de que trata a Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para a aquisi¢do de bens e a
contratagdo de servicos e obras, no ambito da
AdlmnlstragﬁJ Publica direta, autdrquica e

3 %nda;tlon , do Mumcjplo de Bagé.

Secao I
Ob]eto e qmblto de apllca;ao

Art. 1° Esta Instrugdo Normanva ﬂlspog sﬁﬁmh elaboragdo do Termo de Referéncia-
TR, para a aquisi¢ao de bens e a contratagao de semcostobgi no ambito do Poder Executivo,
do Municipio de Bagé. , é
Secao II
Definicoes
|

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

- I - Termo de Referéncia - TR: docume: a partir de estudos técnicos
" preliminares e deve conter o conjunto de el ios e suficientes, com nivel de
precisio adequado, para caracterizar 0S S contratados ou os bens a serem
fornecidos, capazes de permitir a Adr equada avallagao dos custos com a
contratagdo e orientar a correta execugdo, gestdo e flscahzagao do contrato

II - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

III - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagio de demanda, e
promover a agregacdo de valor e a compilagao de necessidades de mesma natureza; e

IV - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que relinem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, o qu
inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagoe

contratos, dentre outros. ,
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§ 1° Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso IV do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacio ndo ensejard, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos orgaos e das entidades,.

Seﬁoﬂl !
aTRD m!~ o

S

o Art. 3° Os TRs po

procedimentos estabelecidos no m: - gue sera publicado pela Secretaria de

Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratlzagao "Gestdo e Governo Digital do Ministério da

Economia, disponivel no endereco eletrénico www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e

operacionalizagao.

Paragrafo tinico. Em caso de ndo utihzaéﬁ*oao Sistema TR Digital pelos drgédos e

entidades de que trata o art. 3°, a elaboragdo do TR, sendo;lgxtal poderé ocorrer em ferramenta
informatizada prépria ou a outro sistema aderido pele munnﬂpuiL

Art. 4° Os 6rgdos e entidades mdlcados nos an 1° poderao utilizar o TR Digital, que
constitui a ferramenta informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Ecor}bmia, para elaboragao dos
TRs, mediante celebracio de Termo de Acesso, confo disposto na Portaria n® 355, de 9 de
agosto de 2019 ou ato normativo que a substituir. '

Paragrafo Unico - Caso seja adotad da Unido, deverdo ser observados
os procedimentos estabelecidos no Manual do , disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema e elaboragao dos TR.

CAPITULO II
ELABORACAO

Secdo I
Diretrizes Gerais

Art. 5° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETPs, se elaborados, /’ /
definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagoes na
prazo definido no calendério de contratagao.
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& 1 ° Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial o art. 7°.

§ 2° O TR serd utilizado pelo 6rgdo como referéncia para a andlise e avaliagdo da
conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 6° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagbes Anual, além de
outros instrumentos de planejamento da Administracao. 1
> por servidores da drea técnica e

Art. 7° O TR sera elaborado conjuntamente
requisitante ou, quando houver, pe@eqn%ede pla _ejagen _f"‘cm}g"atac;ﬁo.
§ 1° Tal prev1s§p decorre da pri da el_ab(égéo do TR por aqueles que
possuam conhecimento técnico ), sendo privilegiada, inclusive, a
g formacdo de equipe multidiscipl atividade (equipe de planejamento
da contratagao).

-a;n&

Art. 8° Deverdo ser reglstrahos no TR 05 _seguintes parametros e elementos

descritivos: s S e _“*1_
e 1
I - definicdo do objeto, incluidos: R i 5 7 |

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagdo;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmghte conforme catélogo de
padronizagdo (se houver), observados os requisitos de idade, rendimento, compatibilidade,
- durabilidade e seguranca; J

c) a indicacdo dos locais de entrega s e das regras para recebimentos

provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia ex1g1da e das condigoes de manuten(;ao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

- fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos

preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

IIT - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,

com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacdo;

- modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato
devera ﬂi?%%%%@ﬂ%‘%ﬁmg%w@goa flegde 0 squ oAt 0 se gnoRsTgmentos;
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w\!J
VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - itéri a optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021,
sempre que a avaliacio e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem Os
requisitos minimos estabele.ados no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracio; U o A e

: ﬁiltérfn

o:jj‘nstmgﬁo Normativa SEFIRn®
memorias de calculo e dos
para a obtengdo dos precos e para
arado e classificado; e

IX-¢g

documentos que lhe ddo supo .,7
os respectivos célculos, que devem constar de d

X - adequac¢do orcamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de pregos.

§ 1° Na hipétese de o processo de contratagio ndo dispor de estudo técnico
preliminar, com base no Art. 11 da Inst;'ugao qumatwa SEFIRn 002/2023:

')gn!

a) a fundamentacao da contratac;ao con‘iermb dlsposto no inciso II do caput,
consistira em justificativa de mérito para a contratac;ao e do qu

b) o TR devera apresentar demonstrauvo da prewsao da contratacdo no Plano de
Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com 0s instrumentos de planejamento
do 6rgdo ou entidade. '

§ 2° O Sistema TR Digital contemplara os modelos de TI( mstmudos pela Secretaria

~

de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagao
da Economia, com auxilio dos érgdos de assessor
previstos no caput e poderdo ser utlhz.ados, bem
municipio.

Governo Digital do Ministério
), que conterdo os elementos
outros sistemas aderidos pelo

§ 3° A ndo utilizacao dos modelos de ‘que trata o § 2°, devera ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo de contratagdo, em atengdo ao § 2° do art. 19 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 4° A referéncia de que trata a alinea b do caput sera realizada de forma automatica
pelo Sistema TR Digital.

Secao I1I
Excecoes a elaboragao do TR

Art. 9° A elaboracio do TR é dispensada na hipétese do inciso IIT do art. 75 dalL A n°

14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacoeg dos

contraté¥\uda ﬁnﬁﬂ%@ﬁiﬁlﬁﬁ@i‘é@ﬁoﬂﬁﬁ]&cﬁp 96400-040 | Bagé - RS 4206
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Paragrafo tnico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, 0
Estudo Técnico Preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratagao, tais
como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestacao do servigo.

CAPITULO III
DISPDSI(;(")ES FINA{?

o
Art. 10. O TR d@veré ser divulgado na m
aviso de contratacdo direta no é
A sem necessidade de registro ou:

{é divulgacdo do edital ou do
s Publicas - PNCP, como anexo,

Art. 11. Os orgaos, as enudades, 0s dmgentes e os servidores que utilizarem o
Sistema TR Digital responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize
o uso indevido de senhas de acesso ou que _gnégfi,da as normas de seguranca instituidas.

?i

sigilo e a integridade dos dados e
ontra danos e utilizagdes indevidas

§ 1° Os orgdos e as enndadﬁ W
informacoes constantes do Sistema TR d1g1tal eo pmteg ac

ou desautorizadas. e e e o

§ 2° As informagbes e os dados do Slﬁémai:‘]ﬂl digital ndo poderdo ser
comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagao para o acesso, sem prejuizo das
demais cominacgdes legais.

Art. 12. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretari;’fc de Economia, Finangas e

Recursos Humanos, que podera expedir normas con ntares para a execucdo desta norma,

- bem como disponibilizar informacdes adicion: i0 eletrbnico para fins de
operacionalizagdo do Sistema TR Digital.

Vigéncia

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entr em vigor na data de sua publicacdo na
imprensa oficial do Municipio.

Secretario de Ect

i?[ inancds e Recursos Humanos
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