Prefeitura Municipal de Bagé
Estado do Rio Grande do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, DE 24 DE MARCO DE 2023.

Dispde sobre a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, de que trata o § 1° do art. 18 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para a
aqu:sfgao de bens e a contratagdo de servigos e

ey btto ‘do Poder executivo, do
/—ﬁ?‘_ é' ﬁé i

-

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

CSeciol
Objeto e ambito de apﬂégao

B

Art. 1° Esta Instrucio Normativa dispoe sobre 2 elaboragdo do Estudo Técnico

Preliminar - ETP, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, no ambito do
Poder Executivo, do Municipio de Bagé, e sobre o Sistema ETP digital.

Definicoes |

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instruga

I - Estudo Técnico PrehmmarETP
planejamento de uma contratagao que ca ¢
solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo
caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

considera-se:

stitutivo da primeira etapa do
publico envolvido e a sua melhor
o projeto basico a serem elaborados

II - Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administrado de Servigos Gerais-Siasg, disponibilizada pela Secretaria de
Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, para elaboragdo dos ETP pelos 6rgdos e entidades do Governo Federal, facultado o
uso pelas demais esferas governamentais, por meio de termo de acesso, conforme disposto na
Portaria n° 355, de 9 de agosto de 2019, podendo, ainda, ser utilizado sistema préprio do
Municipio, ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a
Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto Federal n° 11.271 de 05 de dezembro de 2022;

III - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
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IV - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na
execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da
Administragdo;

V - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de

contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

VI - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsével por anahsar o ento. @3 formalizagdo de demanda, e
promover a agregacao de valor ea !gjm o;ao ﬁné’ceﬁ "s;de mesma natureza; e

to de agentes que retinem as
ejamento da contratagdo, o que
de uso do objeto, licitagoes e

VII - equipe de planejamen da contratagao:
competéncias necessarias a comple
inclui conhecimentos sobre a
contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandadﬂ, 055emdtr‘o disposto no inciso VI do caput.

-aq-"brnii)-’i

§ 2° A definigdo dos requlsltantes, das dreas téc

contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo-
organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

icas e da equipe de planejamento da
. novas estruturas nas unidades

Sistema ETP Digital

|

Art. 3° Os ETPs poderdo ser elaborados no Sistema E;"TP Digital, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacis icado pela Secretaria de Gestdo
da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, ) o Digital do Ministério da
Economia, disponivel no enderego eletromco . pras, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

§ 1° Em caso de ndo utilizagdo do Sistema ETP Digital pelos 6rgaos e entidades de
que trata o art. 1°, a elaboragdo do ETP podera ocorrer em ferramenta informatizada prépria ou a
outro sistema aderido pelo municipio.

§ 2° O Sistema ETP Digital dispora de indicadores de performance, salientando-se os
estudos cujas contratagoes culminaram nas maiores avaliagdes do desempenho do contratado, nos
termos do § 3° do art. 88 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 4° Os 6rgaos e entidades indicados nos art. 1° poderao utilizar o ETP Digital, que
constitui a ferramenta informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
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ETP, mediante celebracdo de Termo de Acesso, conforme disposto na Portaria n° 355, de 9 de
agosto de 2019 ou ato normativo que a substituir.

§ 1° Caso seja adotado o ETP Digital da Unido, deverdo ser observados os
procedimentos estabelecidos no Manual do ETP Digital, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema e elaboragao dos ETP.

modo a perrmur a avaliacdo da viabilidade tecmca, socioendmica e ambiental da contratagao

Art. 6° O ETP devera ser ahnhgdq com 0 1Ig’_]hano de Contratacoes Anual-PCA e com
outros instrumentos de planEJamento da A]_j' nin s@%ﬁé (PPA, LDO, LOA e Planejamento
Estratégico do Municipio) -

Art. 7° O ETP ser4 elaborado con]untam ente ' por servidores da &rea técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de plane;amento da contratagao

Secao 11 {
Conteado /

Art. 8° Com base no PCA deverdo ser re iTP os seguintes elementos:
I- des icdo da necessidade da contr erado o pr@blema a ser resolvido

IT - demonstra evisdo da 0 No P A, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de plane]amento do 6rgao ou entidade.

11 - descrigdo dos requisitos da contratagdo necessérios e suficientes a escolha da
solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - estimativa das gquantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contrata¢des, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
justificativa técnica e economica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre outras

opgoes:

a) ser consideradas contratages similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de solugdes semelhantes ou novas metodologias, tecnologias
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b) ser realizada audiéncia ou consulta piblica, preferencialmente na forma eletronica,
para coleta de contribuigoes;

c) em caso de possibilidade de compra ou de locacdo de bens, ser avaliados os custos
e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa; e

d) ser consideradas outras opgGes menos onerosas a Administracdo, tais como
chamamentos pﬁblicos de doacgdo e permutas.

mﬂg_vwmﬂm, ‘acompanhada dos pregos unitdrios

referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, que poderdo constar
de anexo classificado, se a Admmxstragao op%ﬁ por I S :var 0 seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo; : :

VII - de ri o da 80 _Comc | ChlSlVf das exigéncias relacionadas a

VIII JusuflcaUVas ‘par&«a- ontratagdo;

demonstrativo_dos [gsulxadgs p gtg d;dgg, em termos de economicidade e de

melhor aproveﬂamento dos recursos humanos, materiais e fmancelros disponiveis;
i i i 1Cd0 previamente a celebragao do

gestao contratual b < e s ert

IX - contratagdes correlatas e/ou 111terdependentles;i,~

XII - descricdo de possiveis lmpag;tQ§ gmb;egtﬂs ¢ I'Espectwas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de butros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII — descricdo dos locais de entrega e montagem dos equipamentos ou Servigos;

— declaracdo de viabilidade - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da

contratagao para o atendimento da necessidade a que se destina. ' ]

§ 1° O ETP devera conter todos os elemen
XIV do caput deste artigo, e quando ndo se aplica a

§ 2° Caso, ap6s o levantamento do m trata o inciso V, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se ver se 0S requisitos que limitam a participacdo
sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

s nos incisos I, I'V, VI, VIII e
das justificativas.

Art. 9° Durante a elaboragio do ETP deverdo ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservacdo e operagdo do bem, servigo ou obra, desde
que ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n°® 14.133, de 2021;

II - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os
servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico
ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distédncia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021; e
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Il - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execuc¢do continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base,
inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 1°. Quando o ETP demonstrar que a avalia-;éo e a ponderacdo da qualidade técnica
das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabeleﬂdos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administracio, deveré ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego,
conforme o disposto no § 1° do art. 36 dg..el n°® 14. 13?19;_ 1.

§ 2° Desde que' fundamemado

oderé sg exigido que os servigos de
manutencio e assisténcia técni IV, sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unida estacdo de servicos localizada em
distancia compativel com suas necessxdades Eugi'ffarme dlspoe 0 § 4° do art. 40 da Lei n° 14.133,
de 2021.

Art. 10. Ao final da elaboragdo do ETP deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2911@,}&1)

Secao III 1
Excecoes a elaboracao do ETP

Art. 11. A elaboragdo do ETP:
I - é facultada nas hipéteses dos incisos I (valor), II (valor), III (licitagdo deserta ou
fracassada), VII (casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencdo federal ou de
grave perturbacdo da ordem), VIII (emergéncia e ca ) do art. 75 e do § 7° do art.
90 (remanescente de obra) da Lei n° 14.133, de 1° d
I - é dispensada nos casos de TO
prestagao de natureza continuada.

ontratuais relativas a objetos de

CAPITULO III
REGRAS ESPECIFICAS
Secao I
Contratacdo de obras

Art. 12. Quando da elaboracdo do ETP para a contratagao de obras e servigos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao dos padroes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto

no § 3° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Secao I1
Contratacoes de solucoes de tecnologia da informacao e comunicagao

Art. 13. Os ETPs para as contratacoes de solucdes de tecnologia da informagdo e
comunicagdo deverdo observar as regras especificas do Orgdo da Administracdo dos Recursos de
Tecnologia da Informacao, se houver.

Art. 14. Os orgdos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o ETP Digital
da Unido ou sistema proprio do Municipio responderdo administrativa, civil e penalmente por ato
ou fato que caracterize o uso mdew&o»disénﬁ-déﬂtesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas. =22 EL* % 5&” -

informagdes da ferramenta mformauzada de q‘m! trata e a
contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no amblto de sua atuagao
_ | &
Art. 15. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretari% de ‘:;"Economia, Finangas e
Recursos Humanos que podera expedir normas complementares parq a execugao desta Instrugao
Normativa. :

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo na
imprensa oficial do Municipio.

Bagé, 24 de margo de 2023.
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