Prefeitura Municipal de Bagé
Estado do Rio Grande do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006, SEFIR DE 26 DE AGOSTO DE 2024.

Regulamenta os procedimentos administrati-
vos para realizacdo de licitacdes em todas as
modalidades em &ambito do Municipio de
Bagé.

O SECRETARIO DE ECONOMIA, FINANCAS E RECURSOS
HUMANOS, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pela portaria 1414 de 06 de
abril de 2021, resolve:

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem como objeto a regulamentacdo
dos procedimentos administrativos a serem observados para a realizacdo das licitacdes no
Municipio de Bagé.

§ 1° Essa normativa aplica-se a todas as modalidades de Processos.

8§ 2° Todos os processos deverdo ser do tipo eletrénico e tramitario
utilizando o Sistema Db Seller.

Art. 2° Os processos encaminhados com fins de abertura de procedimentos
licitatérios deverdo ser enviados, primeiramente, apenas de forma eletrénica, anexados ao
protocolo criado, para o departamento do setor de compras (311), para revisdo de toda a
documentacdo, ETP, TR, DFD, ainda sem a assinatura e/ou autenticacdo de documentos.

8 1° Recebido o processo eletrdnico pelo departamento de compras, o setor
de planejamento fara a anélise documental e legal da contratagdo, no prazo de até trés dias
lteis.

§ 2° Havendo descumprimento dos trdmites exigidos nas IN e Decretos mu-
nicipais, o planejamento devolverd o processo para que sejam sanadas as irregularidades
ainda pendentes, por despacho com os apontamentos, seguindo pelo protocolo eletrdnico.

§ 3° Estando o processo devidamente ordenado, o planejamento apreciard
novamente a documentagdo, mediante despacho de concordancia, devolvendo a secretaria
solicitante a competéncia para a devida formalizacdo e instrucdo fisica do processo, para
apos dar entrada do protocolo na coordenacio de compras e licitagoes.
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Art. 3° Todos os modelos de documentos e regulamentagGes sobre a matéria
estdo disponiveis no sitio eletrdnio da Prefeitura de Bagé, banner Compras, Licitagdes e
Contratos, Modelos de Documentos.

Paragrafo Unico: Recomenda-se o uso apenas dos documentos publicados,
pois os mesmos estdo em constante atualizacéo.

Art. 4° Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Economia, Fi-
nancas e Recursos Humanos a luz da Lei Federal n° 14.133/2021, com o auxilio das unida-
des de assessoramento juridico e de controle interno.

Art. 5° Esta Instrucdo Normativa en;rgem vigor na data de sua publicagdo.
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