&’ ORIENTACOES GERAIS PARA MEI
w‘rCADASTRO NO WEBISS (EMISSAO DE
NOTAS FISCAIS-MUNICIPIO DE BAGE)

O CeC(Cadastro Eletronico do Contribuinte) devera ser realizado pelos Contribuintes (pessoas fisicas e/ou
pessoas juridicas) Prestadores e/ou Tomadores de Servicos deste ou de Outro Municipio.

12PASSO: Acessar o site www.bage.rs.gov.br;

22PASSO: Acessar servigos on line-empresa;
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32PASSO: Nota fiscal Eletronica(webiss)
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Atualizagdo cadastral — Para atuallzar seus dados, favor entrar em contato via teleforne com a Central de Atendimento da SEFAZ
(3240-5085 ou 2240-507E).
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42PASSO: se ndo possui cadastro, acesse CADASTRE-SE AGORA
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52PASSO: Informar CPF e e-mail;uma mensagem sera enviada ao e-mail informado, acessar o link no email
para concluir o cadastro.
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62 PASSO: O Usudrio devera preencher as informagdes COM OS DADOS DA PESSOA FiSICA PARA O QUAL
ESTA SENDO SOLICITADO O CADASTRO; Atenc¢do: Os dados da pessoa juridica (Contribuinte) serdo
cadastrados posteriormente, durante a solicitacao de CeC;

DEVERAO SER PREENCHIDAS AS SEGUINTES INFORMACOES: Senha; Nome; Telefones (ap6s inserg3o, clicar
no botdo “Adicionar”); Endereco.

APARECERA MENSAGEM “USUARIO CADASTRADO COM SUCESSO”




72 PASSO: Deverd preencher o campo LOGIN com CPF e a senha que foi cadastrada no item anterior;
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82 PASSO: Clicar no botdo CECs- Solicitar;
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Observe se 0 nome da pessoa fisica ou da pessoa juridica, que esta indicada no canto superior direito
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na “FIGURA DO CADEADD”, & para a qual se deseja ter acesso aos recursos do Sistema.

[

T . Para utilizar as fungdes de NFS-e, NFS-e Avulsa, RANFS® e geracdo de guia, se faz necessdrio que o

W i usuario selecione a pessoa fisica ou a pessoa juridica desejada (Perfil). clicando na fiqura “Cadeado”
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1 - Cadaslramentc INICIAL da CONTADOR
) Contador Pessoa Fisica do Municipio? — Deverd realizar o Cadaslro na opgdn “Aulinoma’,
U Contador Pessoa Fisica da Outro Municipio? — Deverd raallzar o Catasiio na opglo “Mulse,

] Comtador Pesang Jurkdica oo Municipio e de Ouiro Menicipio? — Deverd realizas o cadasiio @a "Res pansdvel Técnieo™ na opgla “Awuilsn”, aguardar a aprovaciio g refeddo cadasio 2 apfs a
apigvacio. realizar o cataslio oo Passoa Juridica to Escritoric de Corladilidads




92 PASSO: Selecionar PESSOA JURIDICA;
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102 PASSO: Selecionar PRESTADOR DE SERVICOS;

e © @ niroeser webiss com b e ot o) @ ¥y || QL resguisar Lt mm® =

# nice | i CECE

CEC® - Cadastro Eletréinico de Contribuinte

W ominist
alls
. =
» Zol it Prastador o Sergos TidoPrestador de Senigos Eaciififo de Contabilidade Cartiila
A o
Q- Listagem de solicitagfes realizadas pelo usuario
i pxpir 10 ¥ | registros Buacar:
B e
Hilmers - Homea Tipo ée Pessoa " Documento Dat selicitagao " Rejeiches Siuagho Aghas
B el Menhum registry para extic

Menhum ragisio Primsira | Antedier | Présima | Oima

w

112 PASSO- DADOS PRINCIPAIS: Preencher com os dados do MEI; (CNPJ, RAZAO SOCIAL,NOME
FANTASIA(se houver), PORTE(Microempreendedor Individual), TIPO DE EXTENSAO OU
ESTABELECIMENTO,CAPITAL SOCIAL,DATA DE ABERTURA(data de cadastro como MEI), NATUREZA
JURiDICA(Para MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL- CODIGO 213-5 empresario individual),REGIME 1SS
(marcar que é MEI), CLICAR EM PROXIMO)
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122 PASSO- CONTATOS: Informar telefones, clicar em adicionar; Informar e-mail, clicar em adicionar.Apds
clicar em PROXIMO;
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132 PASSO- ENDERECOS: Informar CEP, Municipio, logradouro, bairro, nimero, complemento(se houver),
tipo(localizagdo/correspondéncia) se for o mesmo endereco para os dois tipos, clicar em ADICIONAR, apds
clicar em PROXIMO;
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142 PASSO- INFORMAGOES FISCAIS: Informar todos CNAEs(Cédigo Nacional de Atividades Econdmicas) que
constam no cartdo do cnpj/certificado de microempreendedor individual, informar a data de inclusdo(data
do inicio da empresa), clicar em ADICIONAR, informar os cédigos de servigos correspondentes aos seus
servicos (itens do anexo | da lei municipal 4068/2003), clicar em PROXIMO.
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152 PASSO-QSA: Microempreendedores Individuais ndo precisam preencher o ITEM QSA, por ndo possuir
sdcios, clicar em PROXIMO.
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162 PASSO- REQUERENTE: Clicar em CONCLUIR SOLICITAGAO.
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172 PASSO- GERAR A FICHA CEC. Apds gerar e imprimir a ficha CEC o MEI deverad assinar o campo
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL. Entregar na SEFIR (Secretaria de Economia, Finangas e Recursos
Humanos), guiché da FISCALIZAGAO TRIBUTARIA, no enderego Rua Caetano Gongalves, 1151 juntamente
com a COPIA DO CERTIFICADO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL(com informagdo de DISPENSA DE
ALVARA), para aprovagao.
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IMPORTANTE
Encontre as informagdes no CERTIFICADO DE CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
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* Para MElI aberto antes de setembro/2020, devera acessar o portal do empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor , solicitar a DISPENSA DE ALVARA e
reimprimir o certificado do MEI.

* Ap0s aprovagdo do CEC pelo setor competente, para emissdo da NF, o MEI devera acessar o WEBISS
com cpf e a senha cadastrada, clicar no CADEADO localizado no canto direito da tela, logo em seu nome
com cpf do lado, acessar o item ISSQN, NFS-e - CRIAR, preencher com os dados e emitir a NF.

Qualquer duvida, entrar em contato com FISCALIZACAO TRIBUTARIA, telefone (053) 32405107 ou pelo e-
mail: tributaria@bage.rs.gov.br



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

