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DECRETO N°. 227 de 18 de julho de 2024.

Regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre o Plano de Contratagbes Anual-
PCA e institui o Sistema de Planejamento das
Contratacbes no ambito da administracao
publica municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso das atribuicbes que Ihe confere o art.16, da
Lei Organica Municipal, em seu art. 27, inciso lll, e considerando o disposto no art. 12,
caput, inciso VIl da LEI Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratac6es Anual-PCA e
instituir o Sistema de Planejamento das Contratacdes, junto & Coordenadoria de Compras,
LicitacOes e Contratos da Secretaria de Economia, Financas e Recursos Humanos -SEFIR,
no ambito da administracdo publica municipal.

Definicoes
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico, com poder de deciséo, indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de
contratacdo para a Coordenadoria de Compras, Licitacdes e Contratos;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

[ll - &rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacédo de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;
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IV - documento de formalizacdo de demanda - DFD - documento que fundamenta o
plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade
de contratacéo;

V - plano de contratacdes anual - PCA - documento que consolida as demandas que o
orgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracéo;

VI - setor de planejamento das contratacdes — unidade responsavel pelo plano de
contratagbes anual consolidado, e ainda pela assessoria, coordenagdo e pelo
acompanhamento das agbes destinadas ao planejamento das contratacbes junto as
unidades administrativas;

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso Ill do caput;

§ 2° Cabe a autoridade competente a designacdo dos agentes,
preferencialmente, entre os servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, que atuardo no ambito do Sistema de Planejamento
das Contrata¢cdes em cada unidade administrativa;

8§ 3° O setor de planejamento das contratagdes sera junto a Coordenadoria de
Compras, Licitaces e Contratos;

8 4° A definicAo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgéos e
das entidades.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Objetivos

Art. 3° A elaboragéo do plano de contratagBes anual pelos 6rgéos ou entidade
tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratacfes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio
da promocao de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

Il - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;
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IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intencBes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
0 mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO IlI

DA ELABORACAO

Diretrizes

Art. 4° Até a primeira quinzena do més de maio de cada exercicio, os
orgdos e a entidade elaborardo os seus planos de contratacfes anual, 0os quais conterdo
todas as contratacdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| - as contratacbes diretas, nas hip6teses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133, de
2021; e

Il - As contratacbes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagdo,
convénios e instrumentos de repasse;

[ll - As prorrogagOes contratuais, inclusive em relacdo aos servigos de natureza continuada;

§ 1° As secretarias municipais poder&do elaborar o plano de contratagbes
anual separadamente, por unidade administrativa/orcamentaria, enviando ao setor de
planejamento das contrata¢des — SEFIR para consolidagdo do PCA em documento Unico.

8§ 2° O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracdo, a
consolidacdo e a aprovacdo do plano de contratacbes anual, j& consolidado, pelos érgaos
do executivo municipal.

Excecdes

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:

| - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hip6teses legais de sigilo;

Il - as contratacbes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas
hip6teses previstas no art. 45 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

[l - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021; e

IV - as pequenas compras e a prestagéo de servicos de pronto pagamento, de que trata o §
2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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V - as contratacdes referentes a manutencdo de veiculos automotores, incluindo o
fornecimento de pecas de que trata o0 8 7° do artigo 75 da Lei Federal 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de classificacdo parcial das informacdes de que
trata o inciso | do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no
PCA, quando couber.

Procedimentos

Art. 6° Para elaboracdo do plano de contratacbes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizacdo de demanda com as seguintes informacdes:

| - Justificativa da necessidade da contratacao;
Il - Descricao sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual,

IV - Estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado, de
acordo com as orientagdes da Coordenadoria de Compras, Licitagbes e Contratos e a IN
001/2023_Sefir — Pesquisa de Precos;

V - Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo érgdo ou pela entidade contratante;

VIl - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execu¢do, com vistas a determinar a sequéncia em
gue as contratacdes serdo realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos observardo, no
minimo, o nivel referente & classe dos materiais ou ao grupo dos servigos e das obras dos
sistemas de catalogacao e descricdo padréo de materiais, de servicos ou de obras, quando
houver;

Art. 7° O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de andlise, complementacdo das
informacdes, compilacdo de demandas e padronizacéo.

Art. 8° As informacbes de que trata o art. 6° serdo formalizadas ao setor de
planejamento das contratacbes até 1° de abril do ano de elaboracao do plano de
contratacdes anual-PCA.
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Art. 9° Encerrado o prazo previsto no art. 8°, o setor de planejamento das
contratacBes consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas
técnicas e adotara as medidas necessarias para:

Consolidacao

| - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢os de contratacdo e a economia
de escala;

Il - Adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto no art. 3°; e

[l - elaborar o calendéario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de
planejamento das contrata¢des constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o § 1° sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho
na instrucéo do processo.

§ 3° O setor de planejamento das contrata¢des e a coordenadoria de compras
concluirdo a consolidacao do plano de contratacdes anual até 30 de abril do ano de sua
elaboracdo e o encaminhara para aprovacéo da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Autoridade competente

Art. 10. Até 15 de maio do ano de elaboracdo do plano de contratacdes
anual, a autoridade competente aprovard as contratacbes nele previstas, observado o
disposto no art. 4°.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratacbes
anual ou devolvé-lo, mediante despacho fundamentado, a Coordenadoria de compras, se
necessario, para realizar adequacgdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o
prazo previsto no caput.

§ 2° O plano de contratacdes anual aprovado pela autoridade competente
serd disponibilizado no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas-PNCP, observado o
disposto no art. 11.
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CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Divulgacao

Art. 11. O plano de contratagbes anual do executivo municipal sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagfes Publicas.

Paragrafo anico. Os 6rgdos e a entidade disponibilizardo, em seus sitios
eletrénicos, o endereco de acesso ao seu plano de contrata¢des anual no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas-PNCP, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento
das etapas de aprovacao, revisao e alteracéo.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusao, exclusao ou redimensionamento

Art. 12. Durante o ano de sua elaboracdo, o plano de contratacdes anual
podera ser revisado e alterado por meio de incluséo, exclusdo ou redimensionamento de
itens, nas seguintes hipoéteses:
| - No periodo de 15 de setembro a 15 de nhovembro do ano de elaboragédo do plano de

contratagBes anual, para a sua adequacao a proposta orcamentaria do 6rgdo ou da
entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - Na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacéo do plano
de contratag6es anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipGteses deste artigo, as alteracbes no plano de
contratacBes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos
incisos | e Il do caput.

Art. 13. Durante 0 ano de sua execucdo, o plano de contratacdes anual
podera ser alterado, por meio de justificativa apresentada pelo responsavel ou interessado
pela demanda devidamente aprovada pela autoridade competente.

§ 1° A alteracdo do PCA durante o ano-calendério de sua execucao, dar-se-a
em decorréncia de fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar a sua
necessidade;

82° O plano de contratagcbes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, observado o
disposto no art. 11.
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CAPITULO VII

DA EXECUCAO

Compatibilizacao da demanda

Art. 14. A coordenadoria de compras verificara se as demandas
encaminhadas constam no plano de contratacBes anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem no plano de contratacbes
anual ensejardo a sua revisdo, casos justificados, observado o disposto no art. 13.

Art. 15. As demandas constantes do plano de contratacbes anual serdo
formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de planejamento das
contratacOes, para verificacdo da conformidade com o PCA, com a antecedéncia necessaria
ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 6°,
acompanhadas de instrugéo processual, observado o disposto no § 1° do art. 9°

Relatoério de riscos

Art. 16. A partir de julho do ano de execuc¢éo do plano de contratacdes anual,
os setores de contratacdes das secretarias elaborardo, de acordo com as orientacbes da
Coordenadoria de Compras, Licitacdes e Contratos, relatorios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes do plano de contrata¢des anual
até o término daquele exercicio.

8 1° O relatério de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua
apresentacdo deverd ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de
cada ano.

by

8 2° O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade
competente para adocéo das medidas de correcao pertinentes.

8 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagbes anual, as
contratagdes planejadas e néo realizadas seréo justificadas quanto aos motivos de sua néo
consecucdo, e, Sse permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratacdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII

DISPOSICOES FINAIS

OrientacOes gerais
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Art. 17. Os érgdos e os servidores responsaveis pelo encaminhamento dos
documentos de formalizagcdo de demando para o PCA, responderdo administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranca instituidas para o fluxo desse processo junto ao setor de
planejamento das contratagoes.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e
das informacBes enviadas ao Setor de Planejamento das Contratacdes/SEFIR, e o
protegerdo contra danos e utiliza¢gfes indevidas ou desautorizadas.

Art. 18. A Coordenadoria de Compras, Licitacdes e Contratos, com a anuéncia
do Secretario da SEFIR, podera, desde que devidamente justificado, dispensar a aplicacéo
do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuagéo, observados
0s principios gerais de licitacdo e a legislacdo pertinente.

Art. 19. O Prefeito Municipal podera editar normas complementares para a
execucéo do disposto neste Decreto.

Vigéncia
Art. 20. Fica revogado o Decreto n° 277/2023.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito de Bagé, 18 de julho de 2024.

DIVALDO VIEIRA  gnteo v
LARA:81638469097 LARA81638469091

Dados: 2024.07.22 12:51:12 -03'00"
Divaldo Lara
Prefeito de Bagé
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