Prefeitura Municipal de Bagé
Estado do Rio Grande do Sul

DECRETO N.° 105 DE 23 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133. de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as
regras para a atua¢do do agente de contratagdo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito da administragdo publica
municipal direta.

O Prefeito de Bagé, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do
Municipio. e tendo em vista o disposto no art. 8°, § 3° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021,

DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacdo
Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagao do agente de contratacdo e da equipe de

apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos,
no ambito da administracao publica municipal direta.

Art. 2° Para efeitos deste Decreto a autoridade competente é o Prefeito de Bagé, ou a
quem ele delegar.

Art. 3° Para efeitos deste Decreto a autoridade maxima do 6rgao/unidade tomadora
de servigos € o secretario municipal da pasta ou a quem ele delegar.

CAPITULO 11

DAS FUNCOES ESSENCIAIS
Sec¢ao |
Da Designacio dos Agentes Publicos para o Exercicio de Func¢des
Essenciais

Prefeitura Municipal de Bagé - Estado do Rio Grande do Sul

Avenida General Osorio, 998 - CEP 96400100 - Bagé - RS - Telefc:?)ne: (53) 3240 4300




Prefeitura Municipal de Bagé
Estado do Rio Grande do Sul

Art. 4° Cabe a autoridade competente a designacdo da comissdo de contratagdo, do
agente de contratacdo, inclusive do pregoeiro, e dos componentes das respectivas equipes de apoio
para a conducdo do certame.

§1° Somente podera atuar como membro de comissdo de contratagdo, agente de
contratagdo, inclusive pregoeiro, o servidor que tenha realizado capacitagdo especifica atestada por
certificag@o profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico para
exercer tal atribuigdo.

§2° Os agentes publicos para o exercicio de fungdes essenciais deverdo ser
designados pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologagéao.

§3° Entende-se que a fungdo essencial referida no paragrato anterior é exercida pelo
agente publico designado para presidente da comissao de contratagdo e o agente de contratagdo do
orgao ou entidade promotora da licitago.

Subsecao I
Do Agente de Contratacio e do Pregoeiro

Art. 5° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8 da Lei n°
14.133, de 2021 e possui as seguintes atribui¢des:

[ - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna dos processos
licitatorios que ndo sdo suas atribuigdes;

I - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

III - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos:

[V - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias. se for o caso, para
que o calendario de contratagdo do Plano de Contratagdes Anual seja cumprido, observado, ainda, o
grau de prioridade da contratagdo;

V - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagao:

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados:

VII - receber e examinar a declara¢do dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto as condi¢des de habilitagio:
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VIII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

IX - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas:

X - verificar e julgar as condi¢des de habilita¢ao:

XI - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de
vicios insanaveis;

XIII - receber recursos. apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo,
encaminha-los a autoridade competente;

XIV - proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados os lances:

XV - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

XVI - indicar o vencedor do certame;

XVII - no caso de licitag@o presencial, receber os envelopes das propostas de preco e
dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco. ao seu
exame e a classifica¢do dos proponentes;

XIII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licita¢do:

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagao direta;

XXI - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido. apds a sua
conclusdo. a autoridade competente para a homologagéo e contratagdo;

XXII - propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulagio da licitagdo:;

XXIII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuracdo de responsabilidade;

XIV — Instruir e conduzir a equipe de apoio para inserir os dados referentes ao
procedimento licitatorio e/ou a contratagdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP). no sitio oficial da Administragdo Publica na internet, e providenciar as publica¢des
previstas em lei, inclusive no sistema de licitagdes e contratos no TCE-Licitacon.

§ 19 Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contrata¢io
podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros.
designados conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratacdo. ficando a cargo da coordenagdo de compras e licitagdes a distribui¢io dos trabalhos

entre os agentes de contratagdo, bem como a sua supervisdo.

§ 3° Em licitagdo na modalidade pregdo. o agente de contratacdo responsavel pela
condugdo do certame sera designado pregoeiro, conforme § 5° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 4° A atuagdo do agente de contratagdo — Pregoeiro - na fase preparatoria devera
ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢do processual.

§ 5° Na hipotese prevista no §4°, o agente de contratagdes estara desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de preco e, preferencialmente. de minutas de editais.

§ 6° O agente de contratacdo podera fazer diligéncias a outros setores\secretarias
visando o bom andamento do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o 86° observardo as normas internas do
(setor/secretaria) 6rgao ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 6° O agente de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Poder Executivo municipal para o desempenho das funcoes
essenciais a execucdo das suas responsabilidades.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em
resposta a solicitagoes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao ou
da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e
individualizada, a dtvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacao de auxilio, a unidade central de controle interno e o
assessoramento juridico do Poder Executivo municipal se manifestardo acerca dos aspectos de
governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de contratacoes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara eventuais
manifestagdes apresentadas pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno,
observado o disposto no inciso VII do caput e no § 1° do art. 50 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

§ 5° O ndo atendimento das diligéncias ¢ solicita¢do de auxilios do agente de
contratagdo por outros setores\secretarias\assessorias ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos
autos do processo.

Subsecdo 1
Da Equipe de Apoio
Art. 7° A equipe de apoio ¢ 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela
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autoridade competente, para auxiliar e executar as agdes operacionais dos processos
administrativos/licitatorios, determinados pelo agente de contratagdo ou a comissdo de contrata¢io
na licitacdo. observados os requisitos estabelecidos no art. 27 desse Decreto.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 12 desse Regulamento.

Subsegao 11
Da Comissiao de Contratacao

Art. 8° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo
designados pela autoridade competente, observados os requisitos estabelecidos no art. 27 desse
Regulamento.

§ 1° A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos indicados
pela administragdo, em carater permanente ou especial, com a fun¢éo de receber, de examinar ¢ de
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles, devendo a maioria dos integrantes serem servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes ao quadro permanente de 6rgdo ou entidade da Administragdo
Publica municipal.

§3° Caso a licitagdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a comissao de
contratagdo devera ser composta de pelo menos 3 (trés) servidores, todos efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes de 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica
municipal, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissio.

§4° Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por todos
os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§5° A comiss@o de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisdo.

§6° A comissdo de contratagdo sera presidida por um servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes de o6rgdo ou entidade da Administragdo Publica municipal, o qual
terd, no que couber, as atribui¢cdes do agente de contratagdo, conforme estabelece o art. 5° deste
Regulamento.

Art. 9° A designagdo dos membros das comissdes de contratagdo, homologagdo do
julgamento ¢ adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor ¢ da autoridade competente.
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Art. 10 A comissdo de contratagdo podera instruir os procedimentos auxiliares e 0s
procedimentos para contratagdo direta, além das competéncias estabelecidas para o agente de
contrata¢do descritas no art. 5° deste Regulamento, no que couber.

Art. 11 No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam os
critérios de melhor técnica ou contetdo artistico e técnica e prego, o julgamento sera efetuado por
uma comissdo especial. integrada por pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido conhecimento da
matéria em exame, agentes publicos ou ndo.

Pardgrafo Unico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo podera ser
homogénea ou heterogénea. podendo ser constituida exclusivamente por profissionais servidores ou
empregados publicos com formag¢@o e conhecimento nas areas técnicas/profissionais necessarias.

Art. 12 Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente licitado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado.
servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugdo da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado, contratado na forma prevista no
caput, assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagoes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo
propria e exclusiva dos membros da comissao de contratacao.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Sessao 11
Atividades de gestao e fiscalizacao de contratos

Art. 13 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica, administrativa e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente aos setores competentes para a formalizacdo dos procedimentos relativos
a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes e a
extingdao dos contratos, entre outros;

IT - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestagdo ou da execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores
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estabelecidos no edital e anexos, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizacao administrativa;

III - fiscaliza¢do administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a prazos de vigéncia e execucdo, revisoes, reajustes,
repactuagoes e a providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento, além de prestar as
informacgoes para os 6rgaos de controle interno e externo; e

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverao ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemdtica e exercidas por agentes piblicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico tinico, assegurada a distin¢do das atividades.

§ 2° A distincdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das acoes relacionadas a gestao do contrato.

Art. 14 Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribui¢oes antes da formalizacdo do ato
de designacao.

§ 1° Na designacado de que trata o caput, serdo considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II - a complexidade da fiscalizacao;

III - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 2° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o
disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 3° Excepcional e motivadamente, a gestdao do contrato podera ser exercida por setor
do orgao ou da entidade, designado pela autoridade maxima do érgao/unidade tomadora do servico.

§ 4° Na hipotese prevista no pardgrafo anterior, o titular do setor respondera pelas
decisoes e pelas agoes tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 5° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que
seja providenciada a designacdo, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsével pela
designacao.

Art. 15 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracdo, observado o disposto no art. 25.
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Art. 16 Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual Técnico
Operacional para a execugdo das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos, de que trata
esse Decreto, editado pelas Secretarias municipais de Gestdo e Planejamento-GEPLAN e de
Economia, Finangas e Recursos Humanos-SEFIR.

Subsegao I
Do Gestor de Contrato

Art. 17 O gestor do contrato, bem como substituto, ¢ o gerente funcional, designado
pela autoridade maxima do o6rgdo/unidade tomadora de servigos, ou por quem ela delegar, com
atribui¢des administrativas e a fun¢do de administrar o contrato, desde sua concepgdo até a
finalizagdo, especialmente:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa, de
que tratam os incisos II e III do caput do art. 13;

II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manutengao das condic¢des de habilitacao do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdao do contrato, cujo
historico de gerenciamento deverad conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes contratuais, e
elaborar relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequacoes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugao processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizacao dos procedimentos de que trata o
inciso I do caput do art. 13;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n° 14.133, de 2021, com as informagoes obtidas durante a execug¢do do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo;

VIII - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes conforme disposto em regulamento;
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IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal. conforme o
caso.

XI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de
SErvigos:

XII — receber, conferir e efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos
fiscais ¢ trabalhistas da contratada, quando couber, bem como inserir no Portal Nacional de
Contratag¢des Publicas (PNCP);

XIII - preencher o relatorio de avaliagdo de contratos administrativos;

XIV - encaminhar a Nota Fiscal, acompanhada do relatorio de avalia¢do ¢ a devida
documentagdo comprobatéria da execugdo do objeto ao setor de despesas para liquidagdo e
posterior pagamento;

XV - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);

XVI - outras atividades compativeis com a fun¢io.

§ 1° O gestor de contratos, bem como seu substituto, devera ser, preferencialmente,
servidor ou empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do 6rgdo ou entidade
contratante, e previamente designado pela autoridade administrativa signataria do contrato.

§ 2° Para o exercicio da fung¢do. o gestor de contratos devera ser formalmente
cientificado da indicagdo e das respectivas atribui¢des antes da formalizagio do ato de designagdo.

Subsecao 11
Fiscal técnico

Art. 18 O fiscal técnico de contrato, bem como seu substituto, ¢ o servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica designado pela autoridade
maxima do orgdo/unidade tomadora de servigos, ou por quem ela delegar, para acompanhar e
fiscalizar tecnicamente a prestagdo dos servigos.

Art. 19 A funcdo de fiscal técnico de contrato deve ser atribuida a servidor com
experiéncia e conhecimento na drea relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor
do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos técnicos e operacionais.

Art. 20 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;

IT - esclarecer prontamente as duvidas técnicas e divergéncias surgidas na execugio
do objeto contratado;

[T - expedir, através de relatorio de vistoria. as ocorréncias e fazer as determinagdes
¢ comunicacdes necessarias a perfeita execucdo dos servigos:

IV - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos
executados e aprovar a planilha de medi¢do emitida pela contratada ou conforme disposto em
contrato:

V - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos. inclusive manifestar-se a
respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizag@o de servigos ou a execugdo de obras, relativos
a quesitos técnicos;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais. especifica¢des e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execu¢io do
objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢do individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada. inclusive empregados de eventuais subcontratadas. ou as proprias
subcontratadas. que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

X - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XI - verificar a correta aplica¢do dos materiais;

XII - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;:

XIIT - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados;

XIV - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao;

XV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

XVI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

XVII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo, conforme o disposto nesse Regulamento;
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XVIII - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboragao
do documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado;

XIX — no caso de servigos de engenharia, vistar o diario de obras, certificando-se de
seu correto preenchimento e verificar a correta constru¢do do canteiro de obras, inclusive quanto
aos aspectos ambientais;

XX - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XXI — outras atividades compativeis com a fungao.

Subsecao III
Fiscal administrativo

Art. 21 O fiscal administrativo de contrato, bem como seu substituto, ¢ o servidor
efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica designado pela
autoridade maéxima do orgdo/unidade tomadora de servigos, ou por quem ela delegar, para
acompanhar e fiscalizar administrativamente a prestagdo dos servigos.

Art. 22 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio administrativo, que englobem aspectos burocraticos da gestdo do
contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento da emissdo do empenho e do pagamento,
bem como de garantias e glosas;

II - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e divergéncias surgidas na
execucao do objeto contratado:

I1I - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigoes. servi¢os ou obras;

IV - verificar a manutencdo das condicoes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

V - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicoes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, encaminhar ao gestor do contrato para as
providéncias cabiveis;

VI - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos
bens ou na execugdo dos servigos ou das obras;
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VII - atuar tempestivamente na solucdao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

VIII - participar da atualizacdao do relatorio de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico;

IX - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracgao de responsabilidades;

X - manter pasta atualizada, contendo o edital da licitacdo, o ETP-Estudo Técnico
Preliminar, o TR-Termo de Referéncia, projetos. cronogramas e or¢camentos, alvaras e licengas, o
contrato e seus aditamentos, as adverténcias e notificagdes emitidas, as medi¢des e demais registros
e relatorios pertinentes a cada contratagéo;

XI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos
incisos anteriores manter na pasta atualizada, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU referente aos
projetos arquitetonico e complementares, or¢amentos ¢ fiscalizagdo, cronograma fisico-financeiro e
os demais elementos instrutores;

XII - auxiliar o gestor do contrato com as informacoes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado;

XIII - fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao, com a conferéncia
das notas fiscais e das documentagoes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

XIV - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

XV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato. mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, em conjunto com
o fiscal técnico ou quando ndo houver designagdo do mesmo:

XIX - outras atividades compativeis com a fungéo.

Secédo 111
Decisoes sobre a execucao dos contratos

Art. 23 As decisoOes sobre as solicitagdes e as reclamagoes relacionadas a execucao
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato serdo efetuados no prazo de
um meés, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou
clausula contratual que estabeleca prazo especifico.
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§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisoes de que trata o caput serao tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Subsecao I
Recebimento provisorio e definitivo

Art. 24 O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico e administrativo
e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizacio dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no §
3° do art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subsecao 11
Terceiros contratados

Art. 25 Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto neste Decreto, serd observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdao das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

IT - a contratagdo de terceiros nao eximird o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagoes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao III
Apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 26 O gestor do contrato e os fiscais, técnico e administrativo, serdo auxiliados
pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno, vinculados ao érgdo ou a entidade
promotora da contratagao, os quais deverao dirimir duvidas e subsidid-los com informacdes para
prevenir riscos na execugao do contrato.

Secao IV
Requisitos para a designacao dos agentes publicos
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Art. 27 O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracao publica;

II - ter atribuigdes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Publico; e

III - nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

8§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o 6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 2° A vedacdo de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratacdao, os seus substitutos e o presidente da comissdo de
contratagdo serao designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administracao publica.

Art. 28 O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratacao, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado
pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitages técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢oes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida.

Se¢do V
Principio da segregacao das funcoes
Art. 29 O principio da segregacao das fungodes veda a designacdo do mesmo agente

publico para atuacdo simultanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.
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Paragrafo tnico. A aplicacdo do principio da segregacdo de funcdes de que trata o

caput:

I - sera avaliada na situacao fética processual; e
IT - podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:
a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratacao.

Sec¢do VI
Vedacoes

Art. 30 O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, devera observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 31 Os orgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagoes e
contratos, pelo agente de contratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratacdo, pelos
gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 32 O Secretario de Economia, Financas e Recurso Humanos podera editar
normas complementares necessarias a execucao do disposto neste Decreto.

Vigéncia
Art. 33 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Gabinete do Prefeito de Bagé. 23 de margo de 2023.

DIVALDO  assinado de forma
VIEIRA 3;2‘-;\ por DIVALDO
LARAB1 63802
469091 16:55:20-0300

Divaldo Lara
Prefeito de Bagé
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